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国保連請求データ作成手順

◎給付管理処理・帳票をクリックします。

◎次の画面へをクリックします。
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手順①→サービス提供月と処理対象年月を設定します。

手順②→全選択ボタンをクリックします。（申請中以外の利用者が選ばれますので確認してください。※申請中に

○が表示されていても、印刷対象にチェックマークを入れることにより、請求可能になります。）

①提供月と処理対象年月

を設定

②全選択をクリックし請求対象と

なる利用者様を選択します。

③ココをクリックし

印刷イメージ（内容と

件数）を確認
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例-「4月の天野すえ子さんの返戻と5月分の給付管理票の場合」

A) サービス提供期間4月～5月 処理対象年月を6月

B) 返戻分の天野すえ子さんを選択（印刷欄にチェックを入れる）

C) 天野すえ子さんは修正に○が付いているので、新規欄をクリックし○を付け直す。

（返戻は新規、返戻以外の修正で2度目以降の出しなおしなら修正となります。）

D) 全選択時予防が含まれるプランを除外の先頭をクリックしチェックマークを入れます。

E) その下の○月分を5月分にし、右の を選択（申請中を除く）ボタンをクリックします。

（5月分の利用者の先頭にチェックマークが入ります。）

F) プレビューボタンをクリックし件数確認をし、印刷イメージを確認します。

手順Ｅ参照

請求件数を確認

対象年月200704とは2007年4月を意味しています。
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手順③→画面右上の給付管理票のプレビューボタンをクリックします。

◎給付管理票総括票および、給付管理票がプレビューされます。（件数および内容を確認してください。）

◎ 印刷および保存が終わりましたら、右上の閉じるボタンで消し、前の画面に戻ります。

クリックすると次が

表示されます。

印刷したいときは

コチラ ファイルを保存した

いときはコチラ
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伝送で送る方は、“伝送”をクリックし選択します。フロッピィの方は“FD”をクリックし選択しフロッピィを装置に

セットしてください。

④国保連請求データを作成します。

クリックし媒体を選択します。ＦＤはフロッピィで提出する場合、ＭＯは磁気ディスクで提出する場合です。

ここでは、フロッピィで提出することを例にとって説明します。

⑤伝送データ作成ボタンをクリックします。

名前を付けて保存のウィンドウが出てきます。
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ファイル名の意味

KK07 06 02

2007年 6月 2回目の保存

（KKは給付管理票を意味しています。）

A) プレースフォルダからデスクトップをクリックします。（または、通常ファイルを保存している場所を指定します。）

B) 保存する場所がデスクトップに変わります。（または、特定の保存場所に変わります。）

C) ファイル名は自動的に出てきます。（変更したければ手入力で任意の名前を付けることが出来ます。ただし半角英

数字8桁以内という規定がありますのでご注意ください。）

D) 保存ボタンをクリックします。

⑥保存ボタンをクリックし、保存を実行します。

A）デスクトップをクリ

ック

B）保存する場所がデスクト

ップになります。

C）ファイル名は自動的に

入ります。
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以下、フロッピィで提出する方の参考資料です。伝送で送る方は、別マニュアル「居宅伝送手順」をご覧下さい。

◎それでは、保存ができたか確認してみましょう。

◎ウィンドウズキー＋Dを押します。（開いているウィンドウが一時的に非表示になります。）＋は押しながらの意

◎デスクトップに保存されているファイルのアイコンの上で右クリックし、送るにポイントします。

◎3.5インチFD(A:)をクリックします。（これでフロッピィに必要なデータが送られました。）

フロッピィディスクに複写されたか、確かめてみましょう。

をダブルクリックして開きます。

をダブルクリックして開きます

◎開いたウィンドウの中に、保存したKK07XXXXというファイルが存在する事を確認してください。
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フロッピィの初期化手順

① 初期化したいフロッピィをディスクドライブにセットします。

② マイコンピュータをダブルクリックして開きます。

③ フロッピィディスクを意味するアイコン3.5インチFDを右クリックし、フォーマットをクリックします。

④開始ボタンをクリック

します。（フォーマットの

進捗状況は青い帯で示さ

れています。）

※初期化していないFDは、

請求時に備えて、時間のある

ときにまとめてフォーマット

を済ませておく事をおすすめ

します。

※データの入っているフロッ

ピィをフォーマットすると、

全てのデータが消去されます

のでご注意ください。

フロッピィについて

パソコンにはさまざまな種類のOS（オペレーションシステム）が存在します。

Windows、Macintoshそれぞれのマシンに合わせて、フロッピィも形式を整えな

いと使えません。このように形式を整えることをフォーマット（初期化）と言い

ます。

店頭に並んでいるフロッピィは、初期化済（フォーマット済）のものがほとんど

ですが、中には初期化という処理が、ほどこされていないものも売られています。

購入するときは Windows で初期化が済んでいる物を買うか、初期化していない

フロッピィを購入した場合は、ご自分で初期化を行います。


