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サービス事業所伝送データ作成（月遅れ設定） 

月遅れ設定は、申請中などで翌月以降に請求をする場合に使える機能です。 

◎月遅れにするご利用者様を選択し、月遅れ設定ボタンをクリックします。 

 

 

◎月遅れ設定画面が表示されますので、何月に請求をするか設定します。 

※月遅れ理由は、月遅れ、過誤、返戻、その他から選択ができますが、正確な選択をして

いなくても、請求には問題はありません。 
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◎設定が終わりましたら、月遅れデータ作成ボタンをクリックし移動します。 
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◎請求データを作成します。 

① 再提出年月に設定された処理月の利用者が一覧で表示されますので確認の上、全選択ボ

タンをクリックします。 

② 介護給付費請求書のプレビューボタンをクリックし、印刷します。 

③  居宅サービス介護給付費明細書のプレビューボタンをクリックし、印刷します。 

④  介護予防サービス介護給付費明細書のプレビューボタンをクリックし、印刷します。 

⑤ 伝送データを作成します。保存媒体を選択し、伝送データ作成をクリックします。 

◎名前を付けて保存のウィンドウが出ます。前回保存したフォルダが指定されています。 

 データ作成は、作成するサービス提供月分、行われ複数のファイルが作成されます。 

 

◎保存先を指定し、保存ボタンをクリックします。 
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