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●保険請求リストを開き、H列の“介護支援専門員番号”の並べ替えをします。

H列のどの行でも良いのでクリックし、セルポインタを位置づけて をクリックします。

●支援専門員番号ごとにデータが並び替えられました。

番号ごとに固まった

状態になります。
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●メニューバーの[データ] → [集計]をクリックします。

集計の設定が表示されます。

グループの基準----------------介護支援専門員番号

集計の方法-----------------------合計

集計するフィールド------------保険請求額

●Okボタンを押します。行番号の左にアウトライン表示が出ます。
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“２”をクリックします。

１をクリックすると事業所全体の保険請求額集計値

２をクリックすると専門員番号ごとの集計値

３をクリックすると全体を表示


