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●保険請求リストを開きます。

●メニューバーから[データ] → [ピボットテーブルとピボットグラフリポート]をクリックします。
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●自動的にデータ範囲が入りますので、そのまま次へ

●レイアウトボタンをクリックします。

●レイアウト画面が出てきます。
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●右の項目から介護支援専門員番号をレイアウトのページフィールドへドラッグします。

こちらに配置

しました。
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●同様に氏名を行に、要介護度を列に、保険請求額をデータにドラックします。

●OK をクリックします。

●完了をクリックします。
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●一番下の行には、居宅支援事業所全体の総売り上げが出ています。

●ケアマネ毎の売上を確認してみましょう。

B１のすべてと書いてあるセルの▼をクリックしますと、専門員番号の一覧が出てきます。

売上を確認したい専門員番号をクリックし、OK をクリックします。
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●番号に該当するケアマネの売上一覧が表示されます。

売上金額総計
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●新しいシート見出しに作成されますので、保険請求リスト見出しをクリックすると、元となる

データはそのまま残っています。


